REGULAMIN PRACOWNI NAUKOWEJ

Okrycia wierzchnie, torby, plecaki, torebki, teczki oraz parasole zostawia
si¢ w szafie w pracowni naukowe;j.

W Pracowni Naukowej nie wolno, bez zgody Archiwisty, korzystaé z
urzadzen elektronicznych.

Uzytkownik przy pierwszej wizycie w Archiwum wypelnia ankiete
personalng (ponownie ja wypelnia, gdy zmienig si¢ dane personalne oraz
cel poszukiwan podane w poprzedniej ankiecie lub zmienia si¢ regulaminy
obowigzujgce w Archiwum). Ankieta jest wazna przez caly rok
kalendarzowy. W nowym roku kalendarzowym uzytkownik zobowigzany
jest wypetni¢ ponownie ankiete.

W przypadku kwerend naukowych lub na zlecenie urzedowe do ankiety
nalezy dotgczy¢ pisemne za$wiadczenie od promotora lub zleceniodawcy.
Po wydaniu pracy naukowej drukiem, uzytkownik zobowiazuje sie
dostarczy¢ jeden egzemplarz pracy naukowej do zbioréw Archiwum Akt
Dawnych Diecezji Torunskie;j.

Uzytkownik wypetnia karte zamowienia, podajgc:
6.1. swoje imi¢ 1 nazwisko;
6.2. zespol akt, np: Parafia Swietego Jana Chrzciciela w Toruniu;
6.3. sygnature AAD DT, np. AA 003
6.4. sygnatur¢ dawng (jesli jednostka takg posiada, np. W 1425);

Zamowienie jest wazne tylko w dniu jego ztozenia.

Uzytkownicy pracujg przy stolikach w rekawiczkach ochronnych,
zachowujac cisze:
8.1. z oryginaléw mozna korzysta¢ wylacznie w czystych rekawiczkach;
8.2. notatki wolno sporzadza¢ wytgcznie za pomoca otdwka;
8.3. materialy nalezy zwraca¢ w nalezytym porzadku, przy catkowitym
zachowaniu ich wewnetrznego uktadu;
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8.4. nie wolno sporzadza¢ notatek na papierze potozonym bezposrednio
na archiwaliach 1 ksigzkach, a takze ktas¢ na nie przyboréw do pisania;
8.5. zabrania si¢ udostgpniania materiatéw innym uzytkownikom;

8.6. na stoliku nie umieszczamy zadnych produktow spozywczych.

Dokumenty przynosi do pracowni archiwista, po zakonczeniu pracy nad
archiwaliami uzytkownik powiadamia Archiwist¢ dyzurujgcego, aby
odebrat udostepnione jednostki.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ dziennie pigtnascie jednostek

archiwalnych (w wersji tradycyjnej lub cyfrowej). W wyjatkowych

sytuacjach za zgodg Archiwista moze zwiekszy¢ ten limit.

9.1. W wersji tradycyjnej uzytkownik moze jednoczesnie wypozyczyé
dwie jednostki archiwalne (kolejne - po oddaniu poprzednich).

9.2. W wersji cyfrowej uzytkownik wypozycza jednocze$nie wszystkie
zamdwione jednostki.

Ostatnie zamoOwienie mozna ztozy¢:
10.1.  do godziny 13:45 od pazdziernika do czerwca
10.2.  do godz. 12:45 od lipca do wrzesnia

Wszyscy uzytkownicy zobowigzani sg do oddania jednostek i zakonczenia
pracy:

11.1.  do godziny 14:45 od pazdziernika do czerwca

11.2.  do godz. 13:45 od lipca do wrzesnia

Z komputerdéw korzysta si¢ wylacznie w celu przegladania udostepnionych
kopii. Loguje i wylogowuje uzytkownika archiwista.

Udostepnianie archiwaliow odbywa si¢ na podstawie wczeSniejszej
rezerwacji terminu 1 stanowiska komputerowego. Uzytkownik moze
dokonac rezerwacji na maksymalnie trzy wizyty przypadajace w czasie od
dnia zgloszenia do ostatniego dnia kolejnego miesigca. W razie nie
podjecia poszukiwafn o oznaczonej godzinie, rezerwacja wygasa po 15
minutach.
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Rezerwacji dokonuje si¢ w biurze, telefonicznie: 56 658 46 32 lub po
przestaniu prosby W formie elektroniczne;j na  adres:
archiwvum_to@diecezja.torun.pl.

Ksiggl zdigitalizowane nie s3 udostgpniane w formie tradycyjne;.
Nie mozna wykonywa¢ fotografii i kopii dokumentow.

Konsultacji udzielajg pracownicy Archiwum w Biurze, lub archiwista
dyzurujacy w Pracowni Naukowe;j.

Archiwum udostgpnia jednostki archiwalne odptatnic - 7 7t za kazda
jednostke archiwalng (ushuga zwolniona z VAT). Z optaty zwolnieni sg
studenci i doktoranci piszacy prace dyplomowe, po przedstawieniu
zaswiadczenia od promotora.

Za zlamanie regulaminu uzytkownik decyzjg Dyrektora lub Archiwisty
moze otrzymac zakaz dalszego dostepu do archiwaliow.

Regulamin obowigzuje od 15 wrzesnia 2025 roku, jednoczesnie moc traci

Regulamin Pracowni Archiwum Akt Dawnych Diecezji Torunskiej z dnia
17 kwietnia 2023 roku.

Torun, dnia 2 wrzesnia 2025 r.
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